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MAKLUMAT LESEN 1 

Nama Lesen : 

Lesen Pendudukan Sementara 

Pengenalan : 

Lesen Pendudukan Sementar (LPS) atau tem-
porary occupational license adalah suatu bentuk 
kebenaran untuk menduduki tanah dalam tempoh 
sementara. Lesen ini tiada kaitan dengan hak milik 
atau pajakan, serta sah dalam tahun dikeluarkan 
dan tamat pada 31 Disember setiap tahun.  
Pihak Berkuasa Negeri (PBN) mempunyai kuasa un-
tuk menamatkan lesen ini lebih awal. Pemegang 
lesen tidak mempunyai hak untuk memindah milik, 
mewariskan secara pusaka atau menghadiahkan 
kepada pihak lain. 

Kelayakan : 
Warganegara Malaysia 

Tempat Memohon : 

Semua Pejabat Tanah di Malaysia 

Tempoh Kelulusan : 

30 Bulan dari permohonan 

Kategori :  

[ Kontan, Padi, Penternakan (air / darat) ]  

Bayaran Permohonan : 

a. Borang 4  Berharga RM 2.00 (2 Salinan)  

Kurang 4 Hektar 

a. Pertanian  :- 

b.      Bangunan :-     

[ Kediaman / Perniagaan ]  

Permohonan Lesen Pendudukan Sementara 

b. Belian 1 keping pelan berharga RM 10.00 

c. Bayaran pendaftaran berharga RM 10.00 



PROSEDUR MEMOHON 2 

1) Salinan kad pengenalan suami / isteri (2 

Salinan) / Sijil Pendaftaran Syarikat 

( M&A Syarikat ) & gambar ukuran pas-

port suami / isteri (1 keping). 

2) Maklumat diisi dengan lengkap 

3) Pelan kawasan dipohon ditampal pada 

borang )1 asal dan 1 Salinan) 

4) Tu juan  permohonan—Per tan ian 

(Kontan), bangunan (Kediaman / Perni-

agaan) 

5) Pekerjaan / Tempat Bekerja (Contoh: 

Pemandu—JKR Maran) 

6) Tandatangan pemohon 

7) Bayaran Permohonan : 

       RM 10.00 - Kurang daripada 10 ekar 

       RM 10.00 - Lebih daripada 10 ekar 

8) Surat Pengesahan Permastautin dari 

Penghulu Mukim bagi pemohon yang la-

hir di luar Pahang 

CARTA ALIR 3 

Lesen Pendudukan Sementar (LPS)  
Kurang 4 Hektar 

TANGGUNG

JAWAB 
CARTA PROSES 

KERJA 

TEMPOH 

MASA 

PT (LPS) 

PT (LPS) 

PT (LPS) 

PT (LPS) 

KPPT (UKL) 

KPPT 

(PL) /  
PT (LPS) 

 Mula 

Semak fail dan borang memba-
harui permohonan bagi tahun 

semasa 

Jika Keputusan Tolak / Lulus 

Sediakan Lampiran A, Kertas 
Ringkas untuk keputusan 
PTD dan PBN. Minit kepada 
PTD dan PTG 

 

Tamat 

KPPT (UKL) 

PPD (T) 

PT (LPS) 

KPPT (PL) 

PT (LPS) 

PT (LPS) 

KPT 

(PL) / 

Sekiranya Membaharui Belum 
Masuk Tahun ke IV 

Sediakan minit dan Lampiran A 

untuk keputusan Pentadbir Tanah. 

Masukkan Lampiran A kelulusan 
kedalam fail dan sediakan surat 

kelulusan membaharui kepada 
pemohon 

Sekiranya Membaharui Masuk 
Tahun ke IV 

Sediakan minit arahan kepada 
KPPT (UKL) 

Arahan kepada PPT untuk  
sediakan Laporan Tanah. 

Semak fail selepas Laporan 
Tanah untuk dibawa ke 

Mesyuarat JKPTD / Ulasan ke 
Jabatan Teknikal sekiranya ada. 

Sedikan Lampiran A untuk 
keputusan JKPTD mengikut 

Mukim, ADUN 

Semak dan kumpulkan Lam-
piran A untuk dibawa ke 

Mesyuarat JKPTD 

Sediakan cabutan keputusan 
JKPTD kepada PPD(T). Cabutan 

keputusan tersebut dimasukkan 
ke dalam fail yang berkenaan 
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TANGGUNG

JAWAB 

CARTA PROSES 

KERJA 

TEMPOH 

MASA 

Sediakan Lampiran Fail ke 
PTG dan rekod No Fail ke 
dalam Buku Pergerakan Fail 
ke PTG. Hantar fail ke PTG 

Terima fail dari PTG. Cop 
tarikh penerimaan fail. Edar 
fail untuk arahan selanjutnya 

Fail kembali Dengan Teguran 

PT (LPS) 

PT (LPS) 

PT (LPS) 

Ambil tindakan pembetulan 
mengikut teguran 

Keputusan TOLAK 

Catat keputusan dalam 
Buku Daftar permohonan 

Arahan tanda penolakan 
pada syit pejabat 

Sediakan surat tolak. Edar 
ke PO untuk diposkan 

Sediakan surat kelulusan. 
Edar ke PO untuk diposkan 

Jika bayaran membaharui  
dijelaskan 

Keputusan LULUS 

Dapatkan fail semak tarikh 
luput & arahan ke Unit Hasil 
untuk terimaan bayaran 
kelulusan. 

Rekod bayaran dalam Buku 
Rekod Bayaran LPS 

Sam-

bung 

Sam-

bung 
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JUMLAH : 30 BULAN 


