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1.0 OBJEKTIF

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan sewa gerai PLB mencapai kutipan
100 % dapat dilaksanakan mengikut kaedah-kaedah yang ditetapkan dengan
lebih efisyen.

2.0 SKOP

Prosedur ini diguna pakai oleh unit Pembangunan Daerah, Pejabat Daerah
Dan Tanah Kuantan dalam mengurus permohonan penyewaan gerai PLB.

3.0 RUJUKAN

 Peraturan Peraturan berkaitan Penyewaan Gerai / Premis
 Akta Makanan 1983
 Manual Pengurusan Gerai PDT Kuantan

4.0 DEFINISI

Pemilihan Penyewa Gerai PLB

Gerai-gerai PLB yang di sediakan oleh Pejabat Daerah dan Tanah Kuantan di
setiap MPKK bagi tujuan memajukan ekonomi penduduk kampung. Bahagian
Pembangunan Daerah bertanggungjawab menguruskan pemilihan penyewa
gerai PLB berdasarkan beberapa kriteria yang telah ditetapkan.

5.0 SINGKATAN

5.1 PD - Pegawai Daerah
5.2 KPPD(P) - Ketua Penolong Pegawai Daerah(Pembangunan)
5.3 PPD(PM) - Penolong Pegawai Daerah (Pembangunan Masyarakat)
5.4 KPT - Ketua Pembantu Tadbir
5.5 PT(P/O) - Pembantu Tadbir (Pengkeranian / Operasi)
5.6 PO - Pembantu Operasi
5.7 LHDN - Lembaga Hasil Dalam Negeri
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6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN

KPPD 1. Memberi arahan berhubung kekosongan gerai PLB

PPD (PM) 2.
Mengarahkan hebahan kepada Penghulu setiap
mukim.

Penghulu Mukim 3.
Mengenal pasti kekosongan gerai PLB yang terlibat
dan seterusnya memajukan kepada pihak atasan.

PT(P/O)
4.

Menerima dan mengumpul borang permohanan
gerai PLB yang terlibat untuk mengadakan sesi
temuduga

PD 5. Keputusan kelulusan pengisian gerai PLB

KPT 6.

Menyemak senarai kelulusan dan menguruskan
urusan “stamping” di Pejabat Lembaga Hasil Dalam
Negeri (LHDN)

PT (P/O) 7.

Mengeluarkan surat tawaran kepada pemohon
yang berjaya serta menyediakan perjanjian sewaan
gerai PLB

Pembantu Operasi 8. Menghantar perjanjian yang telah selesai kepada
penyewa gerai PLB / Penghulu Mukim / MPKK
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7.0 REKOD-REKOD BERKAITAN

BIL. REKOD
TEMPOH

PENYIMPANAN

1. Buku Daftar Permohonan dan Rekod Perjalanan Fail Kekal

2. Fail Permohonan Gerai 6 Tahun

8.0 SENARAI BORANG BERKAITAN

BIL. BORANG KOD BORANG
1. Borang Permohonan Gerai Lampiran 1

2. Borang Perjanjian Sewaan Gerai Lampiran 2

3. Borang Permarkahan Temuduga Lampiran 3

4. Borang LHDN PDS 1 (Pin.2011)


